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Projeto Resolucéio n® 001/2025

(DISPOE SOBRE A ORGANIZACAO DO QUADRO DE
PESSOAL DO PODER LEGISLATIVO DO
MUNICIPIO DE SAQO PEDRO; ALTERA A
RESOLUCAO N° 642023 E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.)

A Mesa Diretora da Camara Municipal de Séo Pedro, no uso de suas atribuigles
legais,
PROPOE:

Art.1°. Fica alterado no quadro de pessoal da Cémara Municipal de Sdo Pedro. de
provimento efetivo, conforme o anexo II da Resolugo 04/2023, a efcito de transformar
uma vaga de Assistentc Administrativo para Agente de Secretaria, em razdo de
mudancas em suas atividades.

§1°. Competindo-The as seguintes atribuigdes:

&) Executar os servigos das atividades da Secretaria da Camara Municipal;

b) Registrar a tramitagfio de papéis e documentos, prestando informagdes e orientacdes
necessarias a eficaz solugio das demandas sob sua responsabilidade;

¢} Encarregar-se do registro de leis, resolugdes, decretos, portarias, etc. bem como sua
publicagdo;

d) Controlar e acompanhar os expedientes € processos discutindo o andamento das
providéncias ¢ decisBes tomadas, notadamente os autdgrafos de let;

d)Ter sob sua guarda e responsabilidade todo o processo que se refere ¢ item anterior,
inclusive as leis, decretos legislativos, emendas a el orghnica, resolugdo, bem como as
proposicdes com caracteristicas correlatas at¢ o final de cada legislatura, quando serdo
encadernadas e encaminhadas ao arquivo;

¢) Organizar e manter arquivo das listas de presenca dos vereadores nas sessoes da
camara, em caso de auséncia sem justificativa comunicar o setor responsavel pela folha
de pagamento para as devidas providéncias.

f) Preparar o expediente que tramitara na pauta da ordem do dia das sessdes da Cimara
Municipal, por determinagfio do supetior hicrarquico;

g) Preparar o roteiro, quando solicitado, das sessoes da Camara Municipal;

h) Fiscalizar os servigos de protocolo e acompanhamento dos processos

enviados a Camara Municipal;

i) Informar aos interessados a respeito do resultado das deliberagdes dos atos
normativos;

) Acompanhar o cumprimento de prazo dos projetos de lei encaminhados a

sangdo ao Prefeilo ¢ executar outras tarefas correlatas;

k) Organizar as correspondéncias oficiais e os requerimentos € indica¢Ges que tenham
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sido deliberados nas sessbes;
1) Proceder as providéncias necessarias para o encaminhamento das matérias plenarias,
efetuando o controle de prazos de resposta dos requerimentos dirigidas ao Exccutivo
Municipal, informando ao Coordenador para providéncias;
m) Comparecer as Sessdes ordinarias, extraordindria, solenes, auxiliando
diretamente o Coordenador, bem como claboracio de Atas.
n) operar o sistema de votagdo através do placar eletrdnico;
o) Executar outras tarcfas compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungéo.

§2°. Em razfio da presente transformagfo, o Agente de Secretaria terd seus vencimentos
enquadrados na referéncia IV, do anexo 1 da Resolugdo n® 64/2023.

§3°, Para futuras contratagdes, os requisitos exigem Nivel Superior completo.

84°, Com a entrada em vigor da presente resolugfo, fica alierado o quantitativo de
vagas do Anexo Il da Resolugiio n® 64/2023, passando o cargo de Assistente
Administrativo de 02 {(duas) vagas para 01 (uma) ¢ acrescenta 1 (uma) nova vaga de
Agente de Secretaria.

Art. 2° Fica alterado o quadro de cargos em comissdo de livre nomeaglo e exoneragio
por parte da Mesa Diretora da Camara Municipal de Séo Pedro, constante no Anexo 111
da Resolugio n°® 64/2023, a efeito de criar 02 (duas) vagas para o cargo em comissdo de
Assessor Legislativo Nivel I. (NR)

§1°. Competindo-the as seguintes atribui¢des:

aj) assessoria interna aos vereadores, auxiliando no desempenho de suas atribuigdes

b) assessoria legislativa externa aos vereadores, acompanhando-os, sempre que
necessario, em trabalhos ¢ reunides junto & comunidade local;

c) comparecimento as Sessdes Plenarias, prestando assessoria legisiativa as bancadas e
aos vereadores, auxiliando na articulagdo politica;

d) acompanhar e analisar a situagfo social e politica do municipio, coletando e gerindo

informagdes acerca das politicas pablicas;

e) Assessorar 0s Vereadores nas suas atividades parlamentares; acompanhar as

atividades legislativas, efetuado o registro ¢ a catalogacio dos assuntos de interesse do
Vereador, arquivando matérias vinculadas na imprensa; fazer pesquisas e levantamentos
nos érgos de imprensa, documentos e em cotnunidades; prestar informaces ao publico
sobre as atividades parlamentares;

) Assessorar a Mesa Diretora nas sessbes da cimara quanto as fungdes regimentais;

g) Assessorar o parlamentar nas reunides de comissdes, audiéncias publicas e
outros eventos, intermos ou exXtermos;

h) Executar demais funcBes ligadas a sua 4rea de atuagdo, por determinacdo legal ou da
presidéncia.

i) Além de disponibilidade permanente para servigos de assessoramento politico.

§2°. Requisitos para preenchimento das vagas exigem ensino médio completo.
Art.3°. Fica autorizada a Mesa Diretora da Cadmara Municipal a baixar Atos
Regulamentares, Decretos e Portarias, necessarios a execugdo da presente Resoluglo.

Art.4° As despesas decorrentes da execugfio da presente Resolugdo correrdo por conta
de verbas proprias consignadas no orgamento da Camara do Municipio de S#o Pedro.
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Art.5°. Esta Resolugio entrara em vigor, na data de sua publicagfo, produzindo scus
efeitos a partir de 1° de fevereiro dé 2025,/

f" S/

Séo Pedro,/-’;16 de janeiro d¢ 2025
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h -fane-Vitor dé\Oli&:ira
S Presidente

Luciano Mazzonetto
1° Secretario
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José Henrigue dos=Santos Pereira
T2 Secretario
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Justificativa

A presente proposta de alicragio e criacio de cargos na estrutura administrativa da
Camara Municipal de Sio Pedro visa atender &s necessidades organizacionais e
operacionais da Casa Legislativa, buscando otimizar a execugio de suas atividades,
ampliar a eficiéncia nos servicos prestados e garantir maior qualidade no atendimento a
populagio e aos servidores.

A alteragiio do cargo de Assistente Administrativo para Agente de Secretaria relletc
uma adaptagfio as novas demandas do setor, considerando a evolucdo das atividades da
Camara Municipal e a necessidade de aprimorar os servigos iniernos, especialimente no
que tange ao controle de documentos ¢ processos.

Essa transformagio visa proporcionar uma melhor organizagdo e agilidade na execucdo
das funcdes administrativas, garantindo maior dinamismo no processo de tramitagdo de
documentos, que sdo essenciais para a transparéncia e o funcionamento eficiente do
Poder Legislativo. Além disso, a mudanga acompanha a alteracfio na fungdo exercida,
agregando novas responsabilidades que sdo fundamentais para o bom andamento dos
trabalhos internos da Camara. Vem de encontro o que dispde o Art.14 da Resolucdo
64/2023.

A criagio do cargo de Assessor Especial Legislativo Nivel | se faz necessaria para
suprir 2 demanda de assessoramento especializado e estratégico nas atividades da
C#amara Municipal em especial a Mesa Diretora, proporcionando mais suporte técnico ¢
politico para o desenvolvimento de suas atividades devido a crescentc demanda de
trabalho no acompanhamento de projetos, propostas, discussdes ¢ atividades
relacionadas as demandas da populagfo.

Este cargo serd essencial para melhorar a articulagdo interna da Cémara, estreitar a
relagio entre os vercadores e a populagio, além de oferecer um apoio adicional no

acompanhamento das atividades legislativas, contribuindo para um processo legislativo
mais eficiente e com maior capacidade de resposta as demandas da comunidade.
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Dessa forma, a presente proposta busca proporcionar uma estrutura de trabalho mais
eficaz e eficiente para a Cimara Municipal, promovende, assiim. a melthoria continua
des servicos prestados 3 populaglio e a modernizac8o da gestiio publica.

Diante do exposio, & que solicitamos, portante, apoio dos parlamentares representantes
desta Casa de Leis, para apreciaciio ¢ aprovago do presente projeto de resolugiio €
solicitamos ainda, autorizacfio dos nobres vereadores para que o referido Projeto seja
deliberado em Regime de Urgéncia Especial.

Angxo= Ustimaiiva de impacto financeirg e giﬁc:lﬁragéio de adeguacdo e compatibilidade
firmada pelo ordenador. P
Sso Pedro, 16'de janeiro de 202‘;?
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o= Adrjding Vitor deOliveira v
T Presidente

{uciane Mazzonetto
1° Becretario

Chamara Municipal de Sao Pedro
Projeto de Resolugdc NP 1/2025
Data: 17/01/2025 Hora: 15:32

: tﬁm@c&dmrﬂammdeﬁ-ﬁveira, Luciane Mazzonet

S/ 2025

Nurero de Protocolo

fAissunto: Dispbe sobre a organizagio do
quadro de pessoal do Poder Legislative
do Municipio de S&o Pedro; Altera a
Resolugao n? B4/2023 e do outras
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DECLARACAO DO ORDENADOR DAS DESPESAS Art. 16, inciso Il da LRF

Na gualidade de ordenador de despesas, com fundamento nos estudos realizados
ratifico integralmente este procedimento e declaro que o presente gasto tem suficiente
dotagfo orcamentaria, firme ¢ consistente expectativa de suporte de caixa e possui
compatibilidade com o PPA - Plaﬁgf‘lf*]mihnuai ¢ com a LDO- Let de Diretrizes
Orgamentarias vigentes reputando, q}xihpfidag{, as formalidades legai

Sao Pédro, 16 dé janeiro de 2025
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Adriano-Vitor \,
Pres‘l/ﬂ”éﬁte da Camara

[ __ IMPACTO ORGAMEN TAR:G-F;NANGE;RO i

IMCREMENTO DE DESPESA

Especificagio £alaric _ Projacio Valores até
Criaglo Cargo screscimo | 81/12/2023] 341272026 23/i12/7027)  5i/13/2028
Assassor Legislativo 2 Gi7408| 10628504  11157839] 11715500 12391275
Adteragio Padrio Saidrio 1 181223 2357183 2279000 2395853 4738732
Total Folha sem afteragio ' §5.081,35 55,564 £1 72.832,00 7647400
" Folhs Vereadores I LeS0SUDOG 145080000 145000000  1450.000,00
' Total | cesrsi | 1esebede]  Lawscoaso] 1883975000 167677477

Fstimativa de Impacio Orgamerntirie-Fibanceiro
‘ ' GASTO  |ORCAMENTO UMPALTD

IMPACTO SOBRE U ORCAMENTO 2028 | 129.35,03] 266400000, 3,54%
GASTC LIRAIE IMPACTO
IMPACYO SOBRE O LIMITE CONFORME . ARY.23-A, §1 DA CF DESPESA

1.646.596,38] zseea0000 64, 20%

GASTO  |ORCAMENTGIMPACTO
1.556.490,661 2 .560.000.00 52,27%

IMPACTO SOBRE O ORCAMENTS 2026

GASTO  [ORCAMENT(G  IMBACTO
1,563.975,00] 2.830.000,00 58,79%)

IMPACTD SOBRE O GRCAMENTO 2027

GASTC  |ORCAMENTOD] IMPACTC
1.676.772,27| 3.980.600,00 56,25%

IMPACTO SORRE O ORCABMENTO 2028




