Camara Municipal de Sao Pedro

RESOLUCAO N° 077/2024

Regulamenta, no dmbito da Cimara Municipal de Sdo
Pedro, Estado de Sido Paulo, o procedimento para o
planejamento das licitagdes e contratacdes a que se
refere a Lei n° 14.133, de 01 de abril de 2021, que
“Estabelece normas gerais de licita¢io e contratacio
para as Administracoes Piblicas diretas, autdrquicas e
Sfundacionais da Unifio, dos Estados, do Distrito Federal
¢ dos Municipios”.

O Presidente da Camara Municipal de Sfo Pedro, no uso de suas atribuiges legais, FAZ
SABER que a CAmara Municipal APROVOU e ele PROMULGA a seguinte Resoluggo.

CAPITULO I - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° O Presidente da Cimara Municipal ¢ responsavel pela governanga das contratagoes €
devem implementar processos e estruturas, inclusive de gestdo de riscos ¢ controles internos,
para avaliar, direcionar ¢ monitorar os processos licitatorios ¢ oS respectivos contratos,
promover um ambiente integro e confidvel, assegurar o alinhamento das contratagles ao
planejamento estratégico € as leis orgamentdrias e promover eficiéncia, efetividade e eficacia
em suas contratagdes.

Paragrafo tinico. A governanga das contratagdes deve ter os seguintes objetivos:

I - assegurar a selegio da proposta apta a gerar o resultado de contratagio mais vantajoso para
a Administracfio Publica, inclusive no que se refere ao ciclo de vida do objeto;

11 - assegurar tratamento isondmico entre os licitantes, bem como a justa competigdo,

I - evitar contratagbes com sobreprego ou com precos manifestamente inexequiveis ¢
superfaturamento na execugdo dos contratos;

IV - incentivar a inovacgdo e o desenvolvimento nacional sustentavel;

V - promover 4 internalizacdo de tecnologias diferenciadas e sistemas construtivos inovadores
que promovam a melhoria na produtividade, sustentabilidade ambiental, eficiéncia e
qualidade.

Art. 2°, O planejamento das licitagOes e contratagoes da Camara Municipal de S&o Pedro s¢
dar4, além do previstos nas Leis Orgamentérias, por meio do Plano de Contratagdo Anual e do
Estudo Técnico Preliminar - ETP, ¢, a depender do objeto a ser contratado, do Termo de
Referéncia, do Anteprojeto, do Projeto Basico e/ou Executivo.

Art. 3°. A fase preparatoria do processo licitatério € caracterizada pelo plangjamento ¢ deve
compatibilizar-se com o plano de contratagdes anual de que trata o art. 21 a 23 destie
Regulamento, € com as leis orgamentérias, bem como abordar todas as consideracoes
téenicas, mercadoldgicas e de gestio que podem interferir na contratagdo, compreendidos:
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I - a descriciio da necessidade da contratagio fundamentada em estudo técnico preliminar que
caracterize o interesse piblico envolvido,

1I - a definigiio do objeto para o atendimento da necessidade, por meio de termo de referéncia,
anteprojeto, projeto basico ou projeto executivo, conforme o ¢aso;

I - a defini¢do das condigdes de execugio e pagamento, das garantias exigidas e ofertadas ¢
das condigdes de recebimento;

IV - o orcamento estimado, por meio de metodologia compativeis com o objeto ¢ os
elementos técnicos instrutores do procedimento;

V - a elaboracio do edital de licitagdo;

VI - a elaboracfio de minuta de contrato, quando necesséria, que constara obrigatoriamente
como anexo do edital de licitagéo;

VII - o regime de fornecimento de bens, de prestagiio de servigos ou de execucéo de obras e
servigos de engenharia, observados os potenciais de economia de escala;

VIIH - a modalidade de licitagdio, o critério de julgamento, o modo de disputa e a adequagio e
eficiéncia da forma de combinagio desses pardmetros, para os fins de selecdo da proposta apta
a gerar o resultado de contratagiio mais vantajoso para a Administragdo Piblica, considerado
todo o ciclo de vida do objeto;

IX - a motivagio circunstanciada das condigdes do edital, tais como justificativa de
exigéneias de qualificagio técnica, mediante indicagdo das parcelas de maior relevincia
técnica ou valor significativo do objeto, e de qualificacio econdmico-financeira, justificativa
dos critérios de pontuacdo e julgamento das propostas

técnicas, nas licitagbes com julgamento por melhor técnica ou técnica € prego, € justificativa
das regras pertinentes & participagio de empresas em consorcio;

X - a analise dos riscos que possam comprometer o sucesso da licitagdo ¢ a boa execu¢do
contratual,

XI - a2 motivagio sobre o momento da divulgago do orgamento da licitacfio, observado o art.
24 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021

CAPITULO II - DO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

Art. 4°, A Presidéncia da Camara Municipal devera elaborar o Plano de Contratagdes Anual
da Camara, com o objetivo de racionalizar as contratagdes dos orgaos € entidades sob sua
competéncia, garantir o alinhamento com © seu plangjamento estratégico e subsidiar a
elaboragiio das respectivas leis orgamentarias, contendo, no minimo:

I - as compras, as obras ¢ os servigos, geral ¢ de engenharia, a serem realizados no ano
subsequente;

I - 2 estimativa de recursos financeiros necessarios para as contratagbes a que se refere o
inciso I deste artigo.

Art. 5°. O planejamento de compras, obras, servigos geral e de engenharia devera considerar a
expeciaiiva de consumo anual o observar o seguinte:

I - condigdes de aquisicdo, contratagdo e pagamento semelhantes as do setor privado;

IT - processamento por meio de sistema de registro de pregos, quando pertinente;

T - determinagio de unidades e quantidades a serem adquiridas em fungio de consumo e
utilizagio provaveis, cuja estimativa sera obtida, sempre que possivel, mediante adequadas
técnicas quantitativas, admitido o fornecimento continuo;



Camara Municipal de Sao Pedro

iy e

IV - condicdes de guarda e armazenamento, no caso de compras, que nio permitam a
deteriora¢do do material;

V - condicdes de manutengio quando do planejamento ¢ da contratacfio de obras e servigos de
engenharia;

VI - atendimento aos principios:

a. da padronizagio, considerada a compatibilidade de especificagdes estéticas, técnicas ou de
desempenho, quando couber,

b. do parcelamento, quando for tecnicamente viavel e economicamente vantajoso,

¢. da responsabilidade fiscal, mediante a comparagdo da despesa estimada com a prevista no
orgamento.

CAPITULO HI - PO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Art. 6°. Estudo Técnico Preliminar - ETP ¢ o documento constitutivo da primeira etapa do
planejamento de uma contratagfio que cavacteriza o interesse publico envolvido ¢ a sua methor
solugdo ¢ da base aos projetos a serem elaborados caso se conclua pela viabilidade da
contratagio.

§ 1° O estudo técnico preliminar a que se refere o caput deste artigo devera evidenciar o
problema a ser resolvido e a sua melhor solugdo, de modo a permitir a avaliagio da
viabilidade técnica socioecondmica, sociocultural e ambiental da contratagio, abordando
todas as questdes técnicas, mercadolbgicas e de gestéo da contratagdo, ¢ coniera os seguintes
elementos:

1 - descriciio da necessidade da contratagéo, considerado o problema a ser tesolvido sob a
perspectiva do interesse pablico;

TI - demonstracio da previsdo da contratagio no plano de contratagdes anual, sempre que
elaborado, de modo a indicar o seu alinhamento com o plangjamento da Administragéo;

11X - requisitos da contratagéo;

IV - estimativas das quantidades para a contratagéo, acompanhadas das memorias de calculo e
dos documentos que lhes ddo suporte, que considerem interdependéncias com outras
contratagies, de modo a possibilitar economia de escala;

V - levantamento de mercado, que consiste na analise das alternativas possivels para a
contratagdo, e justificativa técnica e econdmica da escolha do tipo de solugdio a contratar,
podendo, entre outras opgdes:

a. ser consideradas contratagbes similares feitas por outros orgéos € entidades, com objetivo
de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovagdes que melhor
atendam as necessidades da administragdo; ¢

b. ser realizada consulta, audiéncia plblica ou dialogo transparcate com potenciais
contratadas, para coleta de contribuigdes

VI - estimativa do valor da contratagio, acompanhada, quando couber, dos precos unitarios
referenciais, das memdrias de calculo ¢ dos documentos que he ddio suporte, que poderido
constar de anexo classificado, se a Administragio optar por preservar o sei sigilo até a
conclusio da licitagao;

VII - descricio da solugio como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a
manutenciio e A assisténcia técnica, quando for o caso;

VIII - justificativas para o parcelamento ou ndo da contratagio,

IX - demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais ¢ financeiros disponiveis;
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X - providéncias a serem adotadas pela Administragdo previamente & celebragdo do contrato,
inclusive quanto & capacitagio de servidores ou de empregados para fiscalizagfo ¢ gestdo
contratual,

X1 - contrata¢des correlatas e/ou interdependentes;

XII - descrigdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras, incluidos
requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica reversa para
desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel;

XIII - posicionamento conclusivo sobre a adequagfio da contratagio para o atendimento da
necessidade a que se destina.

§ 2° A Administra¢io, independentemente da formulagio ou implementagdio de matriz de
risco, devera proceder a uma analise dos riscos que possam comprometer o sucesso da
licitagdio ou da contratagfo direta e da boa execugdo contratual.

§ 3° A andlise a que se refere o § 2° deste artigo, sempre que possivel, deve levar em
consideraciio o historico de licitagdes, inclusive as desertas ou frustradas, ¢ contratagoes
anteriores com objeto semelhante, aferindo-se e sanando-se, de anteméo, eventuais questdes
controversas, erros ou incongruéncias do procedimento.

§ 4° Desde que, conforme demonstrado em estudo técnico preliminar, ndo segjam causados
prejuizos a competitividade do processo licitatorio ¢ a eficiéncia do respectivo contrato, o
edital poderd prever a utilizagdo de méo de obra, materiais, tecnologias ¢ matérias-primas
existentes no local da execugio, conservagiio e operagio do bem, servigo ou obra.

§ 5° Entende-se por contratagdes correlatas, de que trata o inciso XI do caput deste arfigo,
aquelas cujos objetos sejam similares ou correspondentes entre si e contratagdes
interdependentes aquelas em que a exccugfio da contratagio tratada podera afetar ou ser
afetada por outras contratagdes da Administragdio Pablica.

§ 6° Ao final da elaboragiio dos ETP, deve-se avaliar a necessidade de classifica-los nos
termos da Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011.

Art. 7°. O ETP devera ser elaborado pelo orgio ou entidade demandante, podendo ser
auxiliado por outros 6rgdos ou entidades da Administragdo Publica municipal com expertise
relativa ao objeto que se pretende contratar.

CAPITULO IV - DO TERMO DE REFERENCIA

Art. 8°. O Termo de Referéncia ¢ o documento eclaborado a partir de estudos técnicos
preliminares e deve conter o conjunto de clementos necessarios ¢ suficientes, com nivel de
precisio adequado, para caracterizar os servigos a serem contratados ou os bens a sercm
fornecidos, capazes de permitir & Administragiio a adequada avaliagio dos custos com a
coniratagdio e orientar a correta execugdo, gestio e fiscalizacfio do contrafo.

§ 1° O termo de referéncia devera ser elaborado de acordo com 0s requisitos previstos no
inciso XXIII do caput do art. 6° da Lei Federal n.° 14.133, de 2021, ¢ devera conter as
seguintes informagdes.
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1 - definigdio do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato ¢, se for o
caso, a possibilidade de sua prorrogagio;

N - fundamentaciio da contratagfio, que consiste na referéncia aos estudos técnicos
preliminares correspondentes ou, quando ndo for possivel divulgar esses estudos, no extrato
das partes que ndo contiverem informagdes sigilosas;

I - descrigdo da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto;

IV - requisitos da contratacéo;

V - modelo de execuciio do objeto, que consiste na defini¢do de como o contrato devera
produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento;

VI - modelo de gestio do contrato, que descreve como a execugdo do objeto sera
acompanhada e fiscalizada pelo érglio ou entidade;

VII - critérios de medigfio e de pagamento;

VIII - forma ¢ critérios de selegdo do fornecedor;

IX - estimativas do valor da contratagfio, acompanhadas, quando couber, dos pregos unitarios
referenciais, das memérias de calculo ¢ dos documentos que lhe ddo suporte, com os
parimetros utilizados para a obtencdo dos pregos e para 0s respectivos calculos, que devem
constar de documento separado e classificado;

X - a adequagio orcamentaria e compatibilidade com a lei de direirizes orgamentarias ¢ com 0
plano pluzianual;

XI - especificagio do produto, preferencialmente conforme catalogo cletronico de
padronizagiio, observados os requisitos de qualidade, rendimento, compatibilidade,
durabilidade e seguranga;

XI1I - indicagfio dos locais de entrega dos produtos ¢ das regras para recebimentos provisorio e
definitivo, quando for o caso;

XTI - especificagiio da garantia exigida ¢ das condigdes de manutengdo e assisténcia técnica,
quando for o caso;

XIV - avaliacio da necessidade de inserir como obrigagéo do contratado a execucgfio de
logistica reversa;

XV - formas, condi¢Bes e prazos de pagamento, bem como 0 critério de reajuste, quando for o
caso.

§ 2° O termo de referéncia devera ser elaborado pelo 6rgo ou entidade demandante, podendo
ser auxiliado por outros orgos ou entidades da Administragio Publica com expertise relativa
ao objeto que se pretende contratar.

§ 3° O termo de referéneia devera ser devidamente aprovado pelo ordenador de despesas ou
outra autoridade competente, por meio de despacho motivado, indicando os elementos
técnicos fundamentais que o apoiam, bem como quanio aos elementos contidos no orgamento
estimativo e no cronograma fisico-financeiro de desembolso, se for o caso.

CAPITULO V — DAS REGRAS ESPECIFICAS PARA A ELABORACAO DE TERMO
DE REFERENCIA PARA PRESTACAO DE SERVICOS

Art, 9°. As licitacBes para aquisigdes de bens e prestagoes de servigos deverdo ser precedidas
de elaboracdo de termo de referéncia, que além do disposto no art. 8° deste Regulamento, 0s
seguintes dados:

I - justificativa a respeito do nfio parcelamento do objeto, se for 0 caso;
I - controle da execugio;
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III - sustentabilidade;

IV - contratagio de microempresas e empresas de pequeno porte;
V - subcontratacioe;

VI - alteragdo subjetiva;

VII - sangdes administrativas;

VIII - 4 marca ¢ similaridade; ¢

IX - a padronizacio;

Art. 10, O termo de referéncia podera contemplar, segundo os termos da legislagfio vigente ¢
em correlagdo com os demais elementos da contratagiio, as seguintes disposigdes, sempre de
forma justificada:

I - vedagio 4 participagio, em licitagdes, de pessoas juridicas em consorcio, além de suas
condicionantes, quando admissivers;

II - percentual minimo da mio de obra responsavel pela execugdo do objeto da contratagio
constituido por mulheres vitimas de violéncia doméstica e egressos do sistema prisional;

III - exigéncia de garantia de execugdio ou de proposta, prazos, percentuals, modos e
condicionantes de prestacio, de substituigdo, de liberago e de renovagéo,

IV - substituigdo do instrumento de contrato por outro instrumento hébil, nos termos legais;

V - critérios para remuneragfo variavel vinculada ao desempenho do contratado, com base em
metas, padrdes de qualidade, critérios de sustentabilidade ambiental e prazos de entrega
previstos para a contratagio;

V1 - meios alternativos de prevencdio e resolugio de controvérsias que, pela natureza da
contratacdo ou especificidade do objeto, nfio venham a ser admissiveis;

VII - alocagio de riscos previstos e presumiveis em matriz especifica, com ou sem projecéo
dos reflexos de seus custos no valor estimado da contratagiio e no equilibrio econdmico-
financeiro inicial do contrato, possibilitado o uso de métodos e de padrles usuaimente
utilizados por entidades puiblicas ou privadas

CAPﬁQLO VI - REGRAS ESPFinFICAS PARA A ELABORACAO DE TERMO DE
REFERENCIA PARA AQUISICAO DE BENS

Art. 11. O termo de referéncia que precede e instrui a aquisi¢Bio de bens, além dos elementos
descritos no art. 8° deste Regulamento, devera conter, quando for o caso, 0s seguintes 1tens €
informagdes:

I - a especificagio do produto, preferencialmente conforme catalogo eletrdnico de
padronizacdo;

II - 2 marca e similaridade;

111 - a padronizagio;

IV - a indicaciio dos prazos e locais de entrega do produto e os critérios de aceitacdo do
objeto; e

V - a especificagiio da garantia exigida ¢ das condigdes dc manutengio ¢ assisténcia téenica,
caso previsto.

Parigrafo Gnico. A Administragiio, desde que justificado em estudo técnico preliminar,
podera exigir a prestagio dos servigos de manutencdo ¢ assisténcia técnica mediante
deslocamento de técnico ou disponibilizagdo em unidade de prestagdo de servigos localizada
em distancia compative! ao atendimento da necessidade.




Camara Municipal de Sao Pedro

- o
e =
Wiy W

CAPITULO VII - DAS REGRAS ESPECIFICAS PARA A ELABORACAO DE
TERMO DE REFERENCIA PARA CONTRATACAO DE PROIJETOS BASICO E
EXECUTIVO

Art. 12. A licitacdio e contratagio de projetos basico ¢ executivo devera ser precedida e
instruida com termo de referéncia, na forma estabelecida neste Regulamento.

§ 1° O termo de referéncia devera conter os elementos técnicos necessarios e suficientes, com
nivel de precisdo adequado, para caracterizar o servigo a ser contratado e onentar 4 execugdo
¢ a fiscalizacdio contratual, capazes de propiciar a avaliagio pela Administragéo dos critérios
estabelecidos neste Regulamento.

§ 2° Apods realizado o termo de referéncia, o responsavel pela sua elaboragcdo ou o
coordenador da equipe responsavel, o submetera a andlise e deliberagiio da autoridade
superior do drgho ou entidade interessada pelo empreendimento.

§ 3° O termo de referéncia devera ser realizado por profissional com prerrogativa legal na area
de engenharia ou arquitetura, de acordo com regulamentagfio federal das referidas profissdes,
ou equipe técnica coordenada por profissional com essas caracteristicas.

§ 4° O termo de referéncia deverd ser aprovado pela autoridade méxima do 6rgo ou entidade
responséavel por sua elaboragdo, com a anuéncia da autoridade maxima do ¢rgéo ou entidade
interessada pelo empreendimento, podendo esses atos serem delegados por meio de despacho
motivado.

Art. 13. O termo de referéncia tem o objetivo de estabelecer os aspectos necessirios e as
condigdes minimas que orientarfio a contratagdo dos projetos de engenharia e/ou arquitetura e
nortear o desenvolvimento dos projetos.

Art. 14. O termo de referéncia para a confratagio de projetos basico ¢ executivo devera conter
no mimmo:

I - a justificativa da necessidade da contratagdo, dispondo, dentre outros, sobre:

a. motivacdo da contrata¢do, incluindo o programa de necessidades;

b. beneficios diretos ¢ indiretos gue resuitardo da contratagio;

¢. conex@o entre a contratagdo ¢ o planejamento existente, sempre que possivel;

d. agrupamento de itens em lotes, quando houver;

e. critérios de sustentabilidade adotados a serem levados em conta na elaboragéio dos projetos;
f. natureza do servigo, continuado ou nfio continuado, quando couber;

g. inexigibilidade ou dispensa de licitagdo, se for o caso;

h. referéncias a estudos preliminares, se houver.

11 - o objetivo, identificando o que se pretende alcangar com a contratagéio;

III - o objcto da contratagdo, com os produtos € 0s resultados esperados com a execugdo do
servigo, com a descri¢io detalhada dos servigos a serem executados, elencando todos os
projetos a serem contratados e as exigéneias a serem feitas na elaboragio, inclusive a
qualificagio técnico-operacional, técnico-profi ssional e econdmico-financeira;

IV - especificagdes dos servigos com o contetido dos projetos a serem contratados;
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V- a justificativa da relagdo cnire a demanda ¢ & quantidade de servigo a ser coniratada,
acompanhada, no que couber, dos critérios de medigdo utilizados, documentos
comprobatdrios, pranchas, CDs e outros meios probatorios que se fizerem necessario.

VI - o modeio de ordem de servigo, sempre que houver a previsio de que as demandas
contratadas ocorrerfio durante a execugio contratual, € que devera conter os seguintes campos:
a. defini¢io e especificacfio dos servigos a serem realizados;

b. o volume de servigos solicitados ¢ realizados, segundo as métricas definidas;

¢, 0s resultados ou produtos solicitados e realizados;

d. o cronograma de realizagio dos servigos, incluidas todas as tarefas significativas e seus
respectivos prazos;

e. definicio do prego dos projetos, com a respectiva metodologia utilizada para a
quantificagiio ¢ medigio desse valor;

f. defini¢io do prazo maximo para a execuco,

g. a avalia¢do da qualidade dos servigos realizados e as justificativas do avaliador; e

h. a identificacio dos responsaveis pela solicitagio, pela avaliagio da qualidade e pelo ateste
dos servi¢os realizados.

VII - 2 metodologia de avaliagdo da qualidade ¢ aceite dos servigos executados;

VHI - 0 enquadramento ou nfio do servigo contratado como servigo comum, quando couber;
IX - o quantitativo da coniratagio,

X - o valor méximo da contratagiio, global e por ctapa realizada, estabelecido em decorréncia
da identificagiio dos elementos que compdem o prego dos servigos;

XI - condi¢des do local onde o projeto sera implantado e croquis de localizagio e informagdes
complementares;

XII - deveres da contratada e do contratante;

XTI - forma de pagamento;

XIV - critérios técnicos de julgamento das propostas, nas licitagdes dos tipos methor técnica ¢
técnica e prego, conforme estabelecido em lei.

Paragrafo vinico. Nas licitagdes de obras e servigos de engenharia e/ou arquitetura, sempre
que adequada ao objeto licitagio, podera, 4 critério do 6rgdo ou entidade licitante, ser adotada
a Modelagem da Informagdo da Construgiio (Building Information Modelling- BIM), ou de
tecnologias e processos integrados similares ou mais avangados que venham a substitui-la.

Art. 15. O termo de referéncia para contratagio de projetos deve ser elaborado levando-se em
consideracio, no minimo, os pardmetros definidos no estudo técnico preliminar.

CAPITULO VIII — DAS REGRAS ESPECIFICAS PARA A ELABORACAO DE
TERMO DE REFERENCIA PARA CONTRATACAO DE SOLUCOES EM
TECNOLOGIA DA INFORMACAO E COMUNICACAO

Art, 16. As contratagdes de solu¢des em tecnologia da informagio e comunicagio deverdio ser
precedidas ¢ instruidas com termo de referéncia, elaborado a partir do estudo téenico
preliminar, devera obscrvar o disposto nestc Regulamento, sem prejuizo da observincia das
disposigbes constantes nos arts. 6° e 7° deste Regulamento, no que for pertinente.

Art. 17. Os requisitos da contratagio devem contemplar, quando couber, 0s seguinies
aspectos:
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I - requisitos de negocio, que independem de caracteristicas tecnologicas e que definem as
necessidades e aspectos funcionais da solugfio de TIC;

I - requisitos legais, considerando normas com as quais a solugiio de TIC deve estar em
conformidade; :

III - requisitos de seguranga da informagéo;

IV - requisitos de manutengfo, definindo a necessidade de manutengio preventiva, corretiva,
evolutiva e adaptativa.

V - requisitos tecnolégicos, englobando, de acordo com a solugéo, os seguintes:

a. arquitetura tecnologica, composta de hardware, software, padrdes de interoperabilidade,
linguagens de programagio, interfaces, dentre outros;

b. projeto € implementagfio, que estabelecem o processo de desenvolvimento do software ou
solugéio de TIC, técnicas, métodos, forma de gestdo, de documentagio, dentre outros;

¢. implantacfo, atusiva ao processo de disponibilizagio da solugio em ambiente de produgdo,
dentre outros;

d. garantia e manutengdo, com defini¢do da forma que serd conduzida a manutengdo ¢ a
comunica¢do entre as partes,

e. capacitagio, definindo o ambiente tecnologico dos treinamentos a serem ministrados, perfis
¢ outros;

f. outros requisitos aplicaveis.

VI - previsdo de que os direitos de propriedade intelectual ¢ direitos autorais da solugdo de
TIC sobre os diversos artefatos e produtos a serem criados por decorréncia do contrato a ser
firmado pertencerdo & Administragdo Piblica, incluindo, dentre outros, documentagdo,
codigo-fonte de aplicagdes, modelos de dados e bases de dados.

§ 1° Quando se tratar de contratagio de licenciamento de software, devem tambeém ser
observados:

I - a necessidade de avaliar a contratagio de servigos agregados, a exemplo dos servigos de
atualizagiio de versdo, manutengio e suporte técnico;

LI - a prospecgéio de alternativas de atendimento aos requisitos junto a fabricantes distintos no
que couber, de forma a viabilizar a ampliagdo da participagio no procedimento licitatorio.

§ 2° Na definigdo das obrigagbes do contratado deve constar, além de outras obrigacdes
pertinentes, as seguintes:

I - ceder os direitos de propricdade intelectual e direitos autorais da solugfio de TIC sobre 0s
diversos artefatos e produtos criados em decorréncia da relagfio contratual, na forma do inciso
VI do caput deste artigo;

LI - observar as normas, processos ¢ procedimentos internos do contratante no que concerne a
Politicas e Metodologias aplicaveis & Governanga de Tecnologia da Informagdo ¢
Comunicagdo, Gestio de Servigos de Tecnologia da Informagdo e Comunicagio,
Desenvolvimenio e Sustentagio de Software, Seguranga da

Informagéo e Privacidade de Dados;

I - apresentar termo de compromisso e confidencialidade relativo as exigéncias do inciso
anterior, quando solicitado pela coniratante;

§ 3° Nas contratac@es que envolvam acesso ou tratamento de dados pessoais controlados pelo
contratante devera haver clausulas relativas a protegdio dessas informagdes, com
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estabelecimento de obrigagdes especificas do contratado, cuja previsdo incluird
exemplificativamente:

T - apresentar evidéncias que indicam a aplicagdio de um conjunto de medidas técnicas ¢
administrativas de seguranca, para protegdo de dados pessoais, conforme legislagdo de
regéncia,

Il - manter registros de tratamento de dados pessoais que realizar, com condigdes de
rastreabilidade e de prova eletrdnica a qualquer tempo;

T - facultar acesso a dades pessoais somente para o pessoal autorizado, cuja necessidade
esteja pautada no exercicio das atribuigdes increntes a execucdo do objeto contratual e que
tenha assumido compromisso formai de preservagfio da confidencialidade e seguranga de tais
dados, disponibilizando tal compromisso caso exigido pelo contratante;

TV - permitir a realizacfio de auditorias, bem como disponibilizar toda informagio necessaria
para demonstrar o cumprimento das obrigagdes firmadas em torno da profegdo de dados
pessoats;

V - auxiliar o contratante no atendimento de obrigagdes perante titulares de dados pessoais,
legitimos interessados ¢ autoridades competentes;

VI - comunicar, formal e tempestivamenic, o contratante sobre a ocorréncia de riscos,
ameagas ou incidentes de seguranga que possam acarretar comprometimento ou dano a titular
de dados pessoais;

VII - descartar, de forma irrecuperavel, ou devolver ao contratante, todos os dados pessoais €
as coOpias existentes, apos a satisfagiio da finalidade contratual que justificava a manutengio
dos referidos dados;

VI - Indicar encarregado pelo tratamento de dados pessoais.

CAPITULO IX — DO ANTEPROJETO DE ENGENHARIA E ARQUITETURA

Art. 18. O instrumento convocatorio das licitagdes para contratagio de obras e setvigos de
engenharia sob o regime de contratagio integrada devera conter anteprojeto de engenharia
com informacdes e requisitos técnicos destinados a possibilitar a caracterizagio do objeto
contratual, contendo, quando couber, os seguintes documentos técnicos, tendo nivel de
definicio suficiente para proporcionar a comparagdo entre as propostas recebidas das
licitantes:

I - concepgdo da obra ou servigo de engenharia, contendo:

a. demonstraciio ¢ justificativa do programa de necessidades, contendo o conjunto de
caracteristicas ¢ condigdes necessarias ao desenvolvimento das atividades dos usuarios da
edificacio que, adequadamente consideradas, definem ¢ originam a proposi¢do para o
empreendimento a ser realizado;

b. estudo preliminar com a configuragdo inicial da solugdo arquitetdnica proposta para a
edificaciio, que representam graficamente as primeiras solucdes obtidas considerando as
exigéneias contidas no relatorio de levantamento de dados elaborado com os dados do
programa de nccessidade;

c. estética do projeto arquitetdnico, tragado geométrico e/ou projeto da 4rea de influéncia,
quando cabivel,

d. pardmetros de adequagfio ao interesse publico, de economia na utilizagdo, de facilidade na
execugdo, de impacto ambiental e de acessibilidade;

II - projetos anteriores ou estudos preliminares que embasaram a concepgio adotada;

I - levantamento topografico e cadastral contendo, no minimo:
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a. conhecimento geral do terreno, tais como relevo, limites, confrontantes, drea, localizagéo,
amarragdo e posicionamento,

b. informagdes sobre o terreno destinadas a estudos preliminares, anteprojetos ou projetos
basicos de projetos;

IV - pareceres de sondagem, de acordo com norma técnica especifica;

V - memorial descritivo dos elementos da edificacdo, dos componentes construtivos e dos
materiais de constru¢fio, de forma a estabelecer padifes minimos para a contratagfo,
contendo, no minimo;

a. conceituagdo dos futuros projetos;

b. normas adotadas para a realizagio dos projetos;

¢. premissas basicas a serem adotadas durante a elaboragfo dos projetos;

d. objetivos dos projetos;

e. niveis de materiais a serem empregados na obra e dos componentes construtivos;

f. definicfio dos niveis de servigo desejado, com os resultados esperados da execugdo da obra
ou servigo de engenharia € de sua operacionalizagéo,

g. condi¢des de solidez, de seguranca e de durabilidade,

h. visio global dos investimentos, com estimativa razoavel do investimento a ser feito para a
construgiio da obra ou servigo de engenharia e sua operacionalizagio;

i. prazo de entrega,

j. demais detalhes que podem ser importantes para o entendimento completo do projeto
esperado.

VI - matriz de riscos que defina a repartigio objetiva de responsabilidades advindas de
eventos supervenientes a contratacao.

CAPITULO X = DO PROJETO BASICO E PROJETO EXECUTIVO

Art. 19. Todos os elementos que compdem o projeto basico devem ser elaborados por
profissional legalmente habilitado, sendo indispensdvel a respectiva Anotacdo de
Responsabilidade Técnica ART e/ou Registro de Responsabilidade Técnica - RRT,
identificacio do autor e sua assinatura em cada uma das pecas graficas e documentos
produzidos.

Art. 20. Todo projeto basico deve apresentar contetidos suficientes e precisos, tais como 0s
descritos no desenho, no memorial descritivo, na especificagio técnica, no orgamento ¢ no
cronograma fisico-financeiro, representados em elementos t€cnicos de acordo com a natureza,
porte e complexidade da obra de engenharia e/ou arquitetura.

Art. 21, Para a correta aplicaciio as especificagdes do projeto basico, a indicagio de marca e
modelo do material a ser utilizado em determinados servigos, devera seguir as seguintes
regras.

I - quando for adequada a utilizagio de materiais para melhor atendimento do interesse
publico, funcionalidade ou sincronia entre materiais previstos nos caleulos dos projetos,
comprovada mediante justificativa técnica, devera ser indicada a marca & modelo do material
a ser utilizado no respectivo servigo, caso a contratada encontre dificuldade no cumprimento
da especificaglio de projeto, serd necessaria a obtenclo de autorizagiio da respectiva
fiscalizagfio da obra e do responsavel técnico pelo projeto;

11 - quando for adequada a utilizagfo de bens ou servigos, sem similaridade ou de marcas,
caracteristicas e especificagbes exclusivas, para melhor atendimento do interesse publico,
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comprovada mediante justificativa técnica, devera ser indicada a marca e modelo dos bens ou
SEIVIGOS;,

III - quando visar 4 facilitagiio da descrigdo do objeto, devera ser indicada a marca € modelo
do material a ser utilizado, seguida da expressdo “ou equivalente”, “ou similar” e “ou de
melhor qualidade”;

IV - no que caso em que o coniratado pretender nfo utilizar a marca ¢ modelo indicado no
projeto, devera requerer ao agente responsavel pela fiscalizagfio da obra, com a devida
antecedéncia, a respectiva substitui¢do, de modo que o pedido serd avaliado pela fiscalizagio,
antes do fornecimento efetivo, mediante apresentagfio do material proposto pela contratada,
laudos técnicos do material

ou produto comprovando a viabilidade de sua utilizagio para o fim pretendido, emitidos por
laboratorios conceituados, com Onus para a contratada;

V - a marca ¢ modelo do material a ser utilizado serdo indicados quando houver risco a
execugio adequada as especificagdes.

Art. 22. As pranchas de desenho e demais pecas deverdo possuir identificagdo, contendo, no
minimo:

I - denominagio e local da obra;

IT - nome da entidade executora;

HI - tipo de projeto;

IV - data;

V - nome do responsavel técnico, namero de registro no CREA ou no CAU e sua assinatura.

Art. 23. Sempre que houver modificagdo na legislagio ou em normas técnicas os projetos
basicos ¢ executivos devem ser atualizados de forma que atendam aos incisos XXV ¢ XXVI
do art. 6° da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

Art. 24. Para a aprovagiio e licenciamento de projetos arquitetdnicos e urbanisticos, a
concepclio ¢ implantagdo devem atender aos principios do desenho universal, tendo como
referenciais basicos as normas técnicas da ABNT.

Art. 25. Em caso de revisdo de projeto basico ou da elaboragfio de projeto executivo, apos o
procedimento licitatorio, que transfigurem o objeto originalmente contratado em outro de
natureza ¢ propésito diversos, deveré ser realizada nova licitagdo para a execugdo da obra ou
servico de engenharia e/ou arquitetura relativo aqueles projetos.

Art. 26. E dever do gestor exigir apresentagio de ART ou RRT referente a projeto, exccugo,
supervisdo ¢ fiscalizagio de obras e servigos de engenbaria e/ou arquitetura, com indicagio do
responsavel pela elaboragfio de plantas, orgamento-base, especificagdes técnicas, composi¢des
de custos unitarios, cronograma fisico-financeiro e outras pegas técnicas.

CAPITULO XTI - DA CENTRALIZACAO DOS PROCEDIMENTOS DE AQUISICAO
DE BENS E SERVICOS

Art. 27. Compete & Presidéncia da Camara Municipal executar as atividades de relativas as
licitaches, observadas as regras de competéncias e procedimentos para a realizagio de
despesas da Administragio direta, autarquica e fundacional do Municipio, estabelecer os
pardmetros ¢ procedimentos referentes aos respectivos contratos, bem como:
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I - instituir instrumentos que permitam a centralizagio dos procedimentos de aquisigdo e
contratacio de hens e servigos;

O - criar catalogo eletrdnico de padronizacfo de compras ¢ servigos, admitida a adogo
justificada do catdlogo do Poder Executivo federal,

T - estabelecer critérios para formagio de pregos para aquisicdies € servigos, e/ou criar banco
de pregos para os mesmos fins, podendo, para tanto, valer-se de banco de pregos de dmbito
federal ou estadual.

§ 1° O catalogo referido nos incisos 11 do caput deste artigo podera ser utilizado em licitagdes
cujo critério de julgamento seja o de menor prego ou o de maior desconto € conterd toda a
documentagiio e os procedimentos proprios da fase interna de licitagBes, assim como as
especifica¢des dos respectivos objetos, conforme disposto em regulamento.

§ 2° A ndo utilizag8o do catdlogo eletrénico de padronizagdo de que trata o inciso 11 do caput
deste artigo devera ser justificada por escrito e anexada ao respectivo processo licitatorio.

Art. 28. A Camara Municipal de Sfo Pedro poderd instituir consércios publicos com outros
municipios com o objetivo de realizar compras em grande escala, para atingir as finalidades
da Lei n® 14.133, de 2021.

CAPITULO XII - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 29. As despesas decorrentes da presente Resolugfo, correrdo por conta de dotagdo
constante no orgamento vigente, suplementadas se necessdrio

Art. 30, Esta Resolugio entra em vigor na data da sua publicagio.

Art. 31. Revogam — se as disposi¢des em contririo

Sdo Pedro, 07 de fevereiro de 2024.

Adilson de Jesus
Presidente

edro, na data supra.




