- Camara Municipal de Sao Pedro

Estavo de Sao Paulo

AUTOGRAFO N° 017/2020
REF. PROJETO DE LEI N° 137/2019

"Institui o regime de adiantamento para despesas
de viagens e de pronto pagamento no ambito da
Cimara Municipal de Sao Pedro, Estado de Sio
Paulo”.

A Cémara Municipal aprova, nos seus termos, o Projeto de Lei em
referéncia, de autoria do Poder Legislativo, e DECRETA:

Art. 1°- Fica instituida no ambito da Camara Municipal de Sdo Pedro a

forma de pagamento de despesas pelo regime de adiantamento, que serd regida por esta
Lei.

Art. 2°- Entende-se por adiantamento o numerério colocado a disposigio
de servidores publicos precedido de empenhamento na dotagdo orgamentaria propria, a
fim de lhe dar condi¢des de realizar despesas que por sua natureza ou urgéncia ndo
possam aguardar o processamento normal.

§ 1° Néo se fard adiantamento a servidor publico que ndo tenha
prestado contas de adiantamentos anteriores no prazo estabelecido, ou que niio obteve
aprovagdo das contas prestadas em virtude de aplicagdo de recursos do adiantamento em
despesas que ndo aquelas para as quais houve autorizagdo;

§ 2° Néo se fara adiantamento em nome de agente politico ou
ocupante de cargo em comissao.

Art. 3°- Poderdo ser realizados, sob o regime de adiantamento os
pagamentos de:

[- despesas decorrentes de viagens, como: passagens aéreas, passagens
de 6nibus, hospedagens, refeigdes, lanches, gastos com estacionamentos, pedagios, taxi,
conserto de pneus e pequenos reparos;

[I-despesa com abastecimento de veiculo oficial fora do municipio sede;

[ll-despesas de pequena monta e de pronto pagamento, mediante
pagamento & vista.

§1° Quando for autorizado a utilizar o seu proprio veiculo para o
deslocamento tera direito ao pagamento das despesas com combustivel, pedagio e
estacionamento.
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Art.4°- As despesas de viagens realizadas em carater eventual, atendendo
interesse publico, serdo devidas nos seguintes casos:

I- Para comparecer em reunides previamente marcadas com
autoridades de quaisquer dos Poderes, para tratar de assunto de interesse do municipio
II- Para a participagio em semindrios, cursos, congressos, com

objetivo de ampliar conhecimento para aperfeicoar o desempenho de seu oficio
municipal;

III- - "Para comparecer em instituto de consultoria € empresas em
reunides com especialistas em matérias técnicas que sejam de interesse da Camara
Municipal de Sio Pedro.

Art. 5° A solicitagiio de adiantamentos para despesas de viagens, deve
estar plenamente justificada e dirigida ao Presidente da Céamara Municipal de Sio
Pedro.

Art. 6° Fica a Camara Municipal autorizada ainda a efetuar o
ressarcimento de despesas com os deslocamentos de servidores e/ou agentes politicos,
quando ndo for possivel efetuar o adiantamento do numerario ou quando o valor do
adiantamento nio foi suficiente para o seu pagamento.

Art. 7°- O responsavel pelo adiantamento ¢ obrigado a prestacdo de
contas de sua aplicagio até 30 (trinta) dias, a contar do recebimento do adiantamento.

Art. 8°- Cada adiantamento corresponderd uma prestagdo de contas,
constituida de nota fiscal, cupom fiscal, recibos de taxi, estacionamentos, peddgios etc..

§ 1°- As notas fiscais ou documentos equivalentes de quitag¢iio deverio
sempre ser emitidas em nome da Camara Municipal de Sio Pedro, inclusive com o
C.N.P.J.

§ 2°- Os comprovantes de despesa ndo poderdo conter rasuras, emendas,
borrdes e valor ilegivel, ndo sendo admitidas, em hipétese alguma, segundas vias ou
outras vias, copias ou qualquer outra espécie de reprodugio.

Art. 9°- Havendo saldo, este devera ser recolhido em conta corrente
mantida pela Cdmara Municipal de Sdo Pedro. devendo o respectivo comprovante, ser
Juntado a prestagdo de contas.

Art. 10- O servidor responsavel pelo adiantamento. que deixar de prestar
contas no prazo estabelecido pela presente Lei, ficard sujeito a multa de 10% (dez por
cento) calculada sobre o valor total do adiantamento, cujo pagamento sera feito através
de desconto na folha de pagamento, salvo os casos de forga maior devidamente
justificados e aceitos pelo Presidente da CAmara.

Art. 11- Recebida a prestagdo de contas, o Setor de Contabilidade
verificara se as disposi¢des da presente Lei foram integralmente cumpridas nos termos
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abaixo, fazendo as exigéncias necessarias, e fixando prazos razoaveis para que o
responsavel possa cumpri-las.

I- O Setor de Contabilidade, ao examinar os documentos da
prestagdo de contas, a rejeitara quando:
a- Os documentos que se apresentarem ilegiveis, rasurados, ou os

que apresentarem discriminagdo genérica ou em codigo que impega a adequada
identifica¢@o de bens e produtos fornecidos;

b- Os recibos e ou nota fiscal com data anterior ou posterior a data
de aplicagio.

Art. 12- Apoés andlise, com a prestagdo de contas estando em
conformidade com os requisitos exigidos por esta Lei, o Setor de Contabilidade
certificard o fato e encaminhara o processo ao Presidente da Camara Municipal para
andlise de aprovagdo ou rejeicdo das contas, retornando apds referida deliberagéio, ao
Setor de Contabilidade para as seguintes providéncias:

[ - no caso de aprovagio das contas:

a) baixara responsabilidade inscrita no sistema:
b) dara ciéncia ao responséavel no proprio processo;

¢) arquivard o processo de prestagdo de contas apenso ao pProcesso que
autorizou o adiantamento, em local seguro para que fique a disposi¢do do Tribunal de
Contas.

IT - néo tendo sido aprovadas as contas, a Camara Municipal seguird a
orientagdo determinada pelo Presidente em seu despacho final.

Art. 13- No dia util imediato ao vencimento do prazo para presta¢do de
contas, sem que o responsavel as tenha apresentado, o Setor de Contabilidade oficiaré
diretamente ao responsavel, concedendo-lhe o prazo final e improrrogavel de trés dias
uteis para fazé-lo.

Art. 14- O beneficiario responde solidariamente pela concessdo e
recebimento indevido de reembolso de despesas com viagem.

Art. 15 - Nio se fard novo adiantamento a servidor que tenha
adiantamento em aberto.

Art.16- Poderdo realizar-se no regime de adiantamento as despesas
mitdas de pronto atendimento.

Art. 17- Considera-se despesas miudas de pronto pagamento, para os
efeitos desta Lei, as que se realizaram com:
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I - selos postais, telegramas, material e servicos de limpeza e higiene,
caf¢ e lanche, pequenos carretos, transportes urbanos, pequenos consertos, consertos
urgentes, gas e aquisi¢éo avulsa de livros, Jornais e outras publicag¢des:

II- encadernagdes avulsas e artigos de escritorio, impressos e papelaria,
em quantidade restrita, para uso ou consumo préximo ou imediato:

II1- outras despesas, de pequeno vulto e de necessidade imediata, desde
que devidamente justificada.

Art. 18- Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagdo, revogadas
as disposi¢des em contrario.

Séo Pedro, 17 de marco de 2020.
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Cissio H. Capellari Roberson Pedrosa
Presidente da Cimara X° Secretirio
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