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AUTOGRAFO N° 119/2019
REF. PROJETO DE LEI N° 109/2019.

“Dispoe sobre o regime de Adiantamento para
Pagamento de Despesas Mitidas e de Pronto
Pagamento e Despesas de Viagens e da outras
providéncias”.

A Cémara Municipal aprova, nos seus termos, o Projeto de Lei em
referéncia, de autoria do Poder Executivo, e DECRETA:

CAPITULO 1
DO REGIME DE ADIANTAMENTO

Art. 1° Fica instituida na Prefeitura Municipal de Sdo Pedro a forma de
pagamento de despesas pelo regime de adiantamentos ndo submetidas ao processo
normal de pagamento.

Art. 2° Entende-se por adiantamento o numerério colocado a disposigio
de uma reparti¢do, a fim de lhe dar condi¢des de realizar despesas que, por sua natureza
ou urgéncia, nfio possam aguardar o processamento normal.

§1° O regime de que trata o caput deste artigo consiste na liberagéo de
numerério para servidor da Prefeitura Municipal de Sdo Pedro, sempre precedida de
empenho, para despesa que ndo possa se submeter ao processo normal de pagamento.

§2° Fica responsavel pela autorizagdo final, controle dos adiantamentos e
respectiva prestagdo de contas:

I — Secretéario Municipal de Governo;

II — Na auséncia do Secretario Municipal de Governo, a responsabilidade
competira a quem for designado por ato do Prefeito Municipal.

Art. 3° Poderdo ser realizadas, sob o regime de adiantamento, o
pagamento de despesas mitdas e de pronto pagamento, observado o Paragrafo Gnico do
art. 60 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993.

§1° Entende-se por Despesa Miiuda e de Pronto Pagamento a pequena
despesa urgente para a manutengdo dos servigos, cuja emissdo de empenho prévio
especifico seja inviavel.

§2° Sdo vedadas aquisi¢des para as despesas miudas e de pronto
pagamento de material existente no Almoxarifado desta Prefeitura ou para formagéo de
estoque, excetuando-se os materiais de escritorio ou de informatica, para consumo
imediato, em carater emergencial, com a devida justificativa anexada a prestagdo de
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Art. 6° Poderdo receber recursos de adiantamento e despesas de viagens
somente servidores publicos, ocupante de emprego efetivo ou cargo comissionado,
ainda que para utilizagdo dos Agentes Politicos Municipais.

§1° A competéncia para autorizar os adiantamentos e despesas de viagens
previstas nesta lei é sempre do responsavel pelo orgdo ao qual o servidor estiver
vinculado.

§2° A solicitagdo de despesas de viagens deve fazer mengdo clara ao
objetivo da misséo oficial e o nome de todos os que dela participardo.

§3° E vedada a concessdo de adiantamento e despesas de viagens a quem
estiver em atraso na prestacdo de contas; ja estiver responsavel por adiantamentos em

aberto; ou que ndo tenha recolhido parcela de despesa impugnada em prestacdo de
contas anterior.

§4° Tratando-se de despesas de viagens para utilizagdo do Prefeito, Vice-
Prefeito e Secretarios Municipais as mesmas deverdo ser requeridas em nome de um
servidor publico, com aquiescéncia expressa e voluntaria do servidor, fazendo-se
mengédo ao nome do agente a que o adiantamento efetivamente se destina.

§5° E facultada a concessiio de adiantamento para mais de uma viagem,
desde que atendidos os demais requisitos legais, especial o previsto no §2° deste artigo.

CAPITULO IV
PRESTACAO DE CONTAS

Art. 7° Ficam instituidos os documentos abaixo relacionados, a fim de
possibilitar o fiel cumprimento das disposi¢des desta lei:

I - Solicitagdo de Adiantamento de Despesas Miudas de Pronto
Pagamento /Despesas de Viagens;

IT - Relatorio de Prestagdo de Contas de Adiantamento de Despesas
Miudas e de Pronto Pagamento/Despesas de Viagens;

111 - Justificativa de Despesas de Viagens;

IV - Relatério da Prestagdo de Contas de Adiantamento por parte da
Assessoria de Controle Interno;

Paragrafo unico. Para o regular processamento de despesa, o formulario
de Solicitagdo de Adiantamento de Despesas Miudas e de Pronto Pagamento/Despesas
de Viagens, instituido nos termos desta lei, devera conter assinatura do responsavel pelo
6rgdo ao qual o servidor estiver vinculado.

Art. 8° O prazo para prestagdo de contas do Adiantamento de Despesas
Miudas e de Pronto Pagamento e Despesas de Viagens serd de até 30 (trinta) dias de sua
concessao.

Art. 9° Em caso de cancelamento de viagem, o valor do adiantamento
respectivo, deverd ser devolvido em até 02 (dois) dias uteis, contados da data do
cancelamento.
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I - os documentos ilegiveis, rasurados e os que apresentarem
discriminagdo genérica ou em codigo que impega a adequada identificagio de bens e
produtos fornecidos, incluindo a Nota Fiscal Eletrénica - NF-e cancelada pelo
fornecedor ou nio validada;

I - os recibos e ou nota fiscal com data anterior a data de registro do
Aviso ou da Ordem de Pagamento, ou posterior ao prazo de aplicagdo;

IIT - os comprovantes que ndo atendam as disposi¢des desta lei e demais
disposi¢des aplicaveis, entre as quais as normas contabeis e do Tribunal de Contas do
Estado de Sdo Paulo.

Art. 15. A Assessoria de Controle Interno comunicara o responsavel pelo
adiantamento as irregularidades apuradas, para conhecimento e providéncias.

Paragrafo tnico. O responsavel por adiantamento terd o prazo de 05
(cinco) dias tteis para sanar as irregularidades apontadas ou reembolsar a parcela objeto
do documento rejeitado.

Art. 16. Na hipétese de ndo cumprimento do disposto no paragrafo tnico
do artigo anterior, ou, persistindo a ndo aprovagio das contas ou aprovagdo com
ressalva, a documentagdo pertinente sera encaminhada para o responsavel pela pasta a
qual esteja o servidor subordinado, para as providéncias necessarias.

§1° Confirmada a decisdo, o responsavel por adiantamento podera
recorrer a Secretaria Municipal de Governo, apresentando as razdes do recurso no prazo
de 02 (dias) uteis, que poderd acatar a motiva¢do apresentada pela Assessoria de
Controle Interno, negando provimento ao recurso, ou, desde que devidamente
fundamentado, aprovar a prestagdo de contas e determinar seu arquivamento.

§2° Negado provimento ao recurso, ou na auséncia deste, o prazo para a
devolugdo da importancia ndo aprovada ¢ 02 (dois) dias uteis, contados da data da
ciéncia da notificagéo.

§3° Caso o servidor ndo efetue a restituicdo, os valores poderdo ser
retidos de seu salario, acrescidos de multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor a ser
restituido, sendo que o valor de cada parcela ndo podera ser superior a vinte por cento
da remuneragdo, incidindo integralmente independentemente de outras reten¢des, sem
prejuizo de outras sangdes administrativas.

Art. 17. Em caso de descumprimento dos dispositivos e prazos fixados
nesta lei, a Secretaria Municipal de Governo encaminhara toda a documentagéo
pendente para o Controle Interno, que converterd os procedimentos em Tomada de
Contas e comunicard o fato ao responsavel pela pasta a qual o servidor esteja
subordinado.

Art. 18. O pagamento para concessdo do adiantamento efetivar-se-a
preferencialmente por meio de cheque nominal em favor do responsavel indicado na
Solicitagdo de Adiantamento.

Art. 19. Constitui infragdo disciplinar, punivel na forma da lei, conceder
ou utilizar despesas de adiantamentos ou de viagens de forma indevida, sem prejuizo de
outras sang¢des previstas no ordenamento juridico brasileiro.
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Paragrafo tnico. Respondem  solidariamente pela concessio e
recebimento indevidos de reembolso de despesas com viagem o beneficidrio e a
autoridade ordenadora de despesas da pasta correspondente.

Art. 20. As despesas decorrentes da execucdo desta lei correrdio por conta
de verbas préprias consignadas no orgamento vigente, criadas se inexistentes, e
suplementadas se necessario.

Art. 21. Os casos omissos nesta lej serdo regulamentados por Decreto.

Art. 22. Esta lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se
as demais disposi¢des em contrario, em especial a Lei Municipal n° 2.150, de 12 de
maio de 1998,

Sdo Pedro, 11 de dezembro de 20109.
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Cassio H. apellari/

Roberson Pedrosa
Presidente da Cimara 1° Secretario
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